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Software zur 
Teilnehmer-Stellen- 

Verwaltung 
[unter anderem geeignet für 

„1-Euro-Jobs“ und Entgeltmaßnahmen] 
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Die auf einem Datenbanksystem basierende Software dient zur einfachen und über-
sichtlichen Verwaltung von Maßnahmen, Stellen (bspw. „1-Euro-Jobs“) und Teil-
nehmern, deren Qualifikationsbedarf sowie Qualifikationsangeboten und richtet sich an 
Maßnahmenträger und Optionsgemeinden.  
 
Es wird der gesamte Verwaltungsprozess von der Erstellung der Beschäftigungsver-
einbarung über die Abrechnung bis zum Zeugnisausdruck effektiv unterstützt. 
 
Übersicht der Basisfunktionalitäten:  

• Stellenverwaltung: 
Einfache und übersichtliche Eingabe von Stellen mit allen relevanten Daten 
(Arbeitgeber, Kapazitäten (Anzahl der max. Besetzung), Tätigkeiten, 
Arbeitszeiten, Ansprechpartner usw.)  

• Maßnahmenverwaltung: 
Anlegen von Maßnahmen und Zuordnung der zugehörigen Stellen  

• Teilnehmerverwaltung: 
Schnelles Erfassen von Teilnehmern mit allen relevanten Informationen  
Einfaches Zuweisen von geeigneten Teilnehmern auf freie Stellen in einer 
Maßnahme  

• Erstellen von ARGE-Monatsberichten (AGH- und Entgeltmaßnahmen)  

• Erstellen von ESF-Verwendungsnachweisen bezüglich aller Teilnehmer einer 
Maßnahme  

• Teilnehmer- und benutzerspezifische Aufgabenverwaltung  

• Verwaltung des Qualifikationsbedarfs von Teilnehmern  

• Einfache Erstellung benutzerspezifischer Abfragen zur schnellen Beantwortung 
der unterschiedlichsten Fragestellungen im Tagesgeschäft  

• Unterschiedliche Benutzerrechte und Zugangskontrolle  

• Netzwerkfähigkeit  

 

Optionale Funktionalitäten: 

• Kalendermodul: 
Einfaches Verwalten der Anwesenheiten der Teilnehmer im Internetbrowser  
Erstellung der Abrechnung per Knopfdruck (Mehraufwand und/oder Fahrtgeld) 
auf Basis dieser Kalenderdaten  

• Schnittstellen zur Buchhaltungssoftware  
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• Erstellen einer Datei (DTAUS-Format) zur einfachen Übermittlung der 
Buchungen an Banken und Sparkassen  

• Planung von Qualifizierungseinheiten: 
Planen von Qualifizierungseinheiten, einfaches Zuordnen von vorgesehenen 
Teilnehmern und Drucken von relevanten Papieren wie Einladungen, Information 
an die Arbeitsstätte und vieles mehr  

 
Detaillierte Beschreibung  
Auf Grundlage der Datenbasis lassen sich unterschiedlichste Abfragen und Berichte 
erstellen sowie Verwaltungsaufgaben abarbeiten.   
Es sind Funktionalitäten verfügbar, welche die wiederkehrenden Tätigkeiten, wie 
beispielsweise das Erstellen von Auszahlungsanweisungen, Verwaltung offener Posten 
sowie Erstellung von Qualifizierungsbescheinigungen bzw. Zeugnissen unterstützen. 
Darüber hinaus lassen sich alle gewünschten Abfragen nach eigenen Kriterien leicht 
selbst erstellen. Damit steht jederzeit die gewünschte Übersicht zur aktuellen Sachlage 
schnell und unkompliziert zur Verfügung. 
 
Der modulare Aufbau der Anwendung erlaubt jederzeit Ergänzungen und 
Anpassungen, je nach Ihren Wünschen oder den sich ändernden Anforderungen. Die 
Anwendung ist einfach, übersichtlich und intuitiv gehalten. Suchfunktionen und 
Ausgabefilter unterstützen die Handhabung. Aufgabenspezifische Arbeitsabläufe und 
Controllingprozesse werden so zeitgemäß und servicegerecht in individuellen 
Softwarelösungen erfasst. 
 

Im Folgenden werden die grundlegenden Bausteine und Funktionalitäten umrissen: 
 

Personaldaten: ⇒ Erfassung aller relevanten, personenbezogenen Daten 

 ⇒ Erstellung teilnehmerbezogener Qualifizierungspläne 

 ⇒ Dokumentation der durchgeführten Qualifizierung 

 ⇒ Teilnehmer- und maßnahmenbezogene Erfassung der  
Anwesenheit 

 ⇒ Erfassung teilnehmer- und maßnahmebezogener 
Aufwendungen (Fahrtkosten, Mehraufwendungen, Vorschuss) 

 ⇒ Berechnung von Auszahlungsbeträgen 

 ⇒ Kostenstellenspezifische und/oder maßnahmespezifische 
Ausgabeanordnungen 

Maßnahmen: ⇒ Erfassung von Maßnahmen mit zugehörigen Stellen 
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 ⇒ Dokumentation der möglichen Qualifizierungen innerhalb der 
Maßnahmen 

 ⇒ Zuordnung von Kostenstellen zu Maßnahmen 

Stellen: ⇒ Eingabe verfügbarer Stellen mit allen relevanten Informationen 

 ⇒ Erfassung der Einsatzorte im Rahmen der Stellenverwaltung 

Abfragen: ⇒ Stellenbezogene Abfragen 

 ⇒ Personenbezogene Abfragen 

 ⇒ Stellen- und personenbezogene Abfragen 

 ⇒ Maßnahmespezifische Betrachtung freier und besetzter Stellen 

Ausgabedokumente: ⇒ Erstellung von Berichten auf der Basis hinterlegter Berichts-
formate  

 ⇒ Kooperationsvereinbarungen 

 ⇒ Beschäftigungsverträge 

 ⇒ Teilnahmebescheinigungen, Qualifizierungsnachweise und 
Zeugnisse  

 ⇒ Monatsbericht „Abrechnung für die Kostenträger“ 
z.B. Monatsbericht ARGE 

 ⇒ Monatsbericht „Teilnehmer pro Kostenstelle“ 

 ⇒ Statistiken zum Jahresbericht 
 
Im Folgenden sind anhand von einzelnen Bildschirmmasken verschiedene Funktionali-
täten und Arbeitsabläufe exemplarisch dargestellt. Das Hauptmenü als Eingangsmaske 
gliedert die unterschiedlichen Funktionsbereiche. 
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Maske zur Erfassung von Personendaten 

 
 
 

Maske zur Erfassung einer Maßnahme  

 
 

 

 

 

Erfassung der Teilnehmer-
daten mit Übersicht zuge-
ordneter Stellen und Unter-
menü Qualifizierungsplan 

Beschreibung einer 
Maßnahme mit Auf-
listung der zugehö-
rigen Stellen 
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Übersicht aller Stellen und Maßnahmen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Suchfunktionen und 
Ausgabefiltern ge-
stalten das Arbeiten 
komfortabel 

Eine Stelle kann je 
nach Kapazität 
mehrfach besetzt 
werden 

Einer Stelle lassen sich mehrere 
Maßnahmen zuordnen 
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Details einer Stellenzuordnung 

 
 

 
 

Über das Menü TeilnehmerInnen 
werden die teilnehmerspezifischen 
Stellen aufgerufen. Registerblätter 
dokumentieren die Anwesenheit 
und erlauben die Berechnung der 
Höhe der Aufwendungen 
 

 
 

Anhand der berechneten Aufwen-
dungen oder auch für Vorschüsse 
können Einzelanweisungen gedruckt 
werden 

Teilnehmer- und stellenspezifische 
Pflege der standardmäßig 
hinterlegten Zeugnisbaussteine. 
Das Zeugnis kann jederzeit später 
wieder erstellt werden. 
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Abrechnung einer Maßnahme 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
����    Einfach und intuitiv gehaltene 

Menüführungen unterstützen die  
Arbeit. 

 

����    Effiziente Stellenbesetzung zur Ver-
meidung von Besetzungslücken. 

 

����    Aussagekräftige Informationsbasis für 
Planungs-, Steuerungs- und Control-
lingprozesse. 

 

����    Transparenz im gesamten Arbeits-
gebiet. 

 

brainframe, Ihr Partner für individuelle Softwarelösungen. 

Über das Menü 
Anwesenheit der 
Teilnehmer pflegen werden 
die Stunden und Tage der 
Anwesenheit der Teil-
nehmer eingegeben und der 
resultierende Mehraufwand 
sowie die Pauschalen-
beträge berechnet 

Schnelles Erstellen der ARGE 
Monatsberichte sowie der internen 
Ausgabeanordnung für die eigene 
Buchhaltung zur Auszahlung des 
Mehraufwandes und Fahrtkosten 
an die Teilnehmer 
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Optionale Erweiterungsmodule –  
damit unsere Software optimal zu Ihnen passt 
 
Kalendermodul (Anwesenheits- und Fehlzeitenverwaltu ng) 

 
 
Planung von Qualifizierungseinheiten 

 
 
Schnittstelle zu Buchhaltungssoftware  

⇒ Übergabe der Buchungen (Forderungen an die ARGEn, Mehraufwand an die 
Teilnehmer) an die Buchhaltungssoftware 

 

Ausleiten von elektronische Überweisungen 

⇒ Automatische Erstellung der Überweisungen an die Teilnehmer in einem von 
Banken und Sparkassen lesbaren Format (DTAUS-Format) 

 

Schnelle Eingabe der Anwesen-
heiten der Teilnehmer im Internet-
Browser vor Ort und dadurch 
Abrechnungserstellung des 
Mehraufwandes und der Fahrtkosten 
durch einen Klick! 

Planung von Qualifizierungseinheiten 
mit einfacher Zuordnung 
vorgesehener Teilnehmer und 
Ausdruck von Einladungen, usw.; 
Transparenz, ob der vereinbarte 
Qualifizierungsanteil des einzelnen 
Teilnehmers erreicht wurde 


